Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen,
Verwaltungsangestellte/r in Teilzeit

Fiir die Malteser Dienststelle in Ochtrup suchen wir ab sofort Verstiarkung.

Wir sind ein katholisches Dienstleistungsunternehmen mit vielfiltigen sozialen
und karitativen Aufgabenschwerpunkten, insbesondere in den Bereichen Soziale
Dienste, Rettungsdienst, Fahrdienste und Ausbildung.

Thre Aufgaben

e Abrechnungswesen mit Kostentragern nach gesetzlichen Vorgaben (SGB XI,
SGB V, SGB XII)

e Telefonische Kundenbetreuung

e Pflege der Kundenstammdaten mit der Branchensoftware Vivendi

e Allgemeine Biirotatigkeiten

Sie bringen mit

e Abgeschlossene Ausbildung zur Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen oder
Biirokaufmann/-frau

e Kenntnisse in der Abrechnung nach SGB V, SGB XI, §45b

e Erfahrungen mit der Software Vivendi waren von Vorteil

e Identifikation mit unseren Zielen als katholisches
Dienstleistungsunternehmen



Wir bieten

e Ein Arbeitsverhaltnis nach AVR mit betrieblicher Zusatzversorgung (KZVK)
in Teilzeit 50% BU

e Weiterbildungsmoglichkeiten

e FEin freundliches und offenes Team in angenehmer Arbeitsatmosphare

Fiir erste Fragen steht Ihnen Frau Ina Rawert-Beerlage, Pflegedienstleitung, unter
Tel. 02553 - 72626-0 zur Verfligung.

Wir freuen uns auf IThre Bewerbung.

Malteser Hilfsdienst e.V.
Bezirk Miinsterland
Professor-Katerkamp-Str. 1
48607 Ochtrup

ina.rawert-beerlage@malteser.org

Wir engagieren uns fiir Menschen...weil Ndhe zahlt.

@ Malteser

... weil Nihe zdhlt.



