
 

Koordinator/in für den Fachbereich „Kursplanung Ausbildung“,  

auf 450-Euro-Basis, vorerst befristet auf ein Jahr 

 

Für unsere Standorte in Rheine und Ochtrup suchen wir ab dem 01.10.2018 eine/n 

engagierte/n Koordinator/in, der/die eigenverantwortlich und in Zusammenarbeit mit 

dem Team vor Ort Seminarangebote im Bereich der Erste-Hilfe-Ausbildung organisiert. 

Der Dienstsitz ist in Rheine. 
 

Wir sind ein katholisches Dienstleistungsunternehmen mit vielfältigen sozialen und karitativen 

Aufgabenschwerpunkten, insbesondere in den Bereichen Soziale Dienste, Rettungsdienst, 

Fahrdienste und Ausbildung. Den Maltesern im Bistum Münster gehören 26 Ortsgliederungen mit 

aktuell rund 47.000 Mitgliedern an. 

  

Ihre Aufgaben:  

• Planung, Organisation und Nachbereitung von Kursen in Erster Hilfe und Sozialpflegerischer 

Ausbildung 

• Kundenakquise, Erstellung von Angeboten und Vorbereitung der Abrechnung 

• Gewinnung neuer Ausbilder für die operative Kursdurchführung einschl. Personalmanagement  

• Vernetzung und Austausch mit Kooperationspartnern 

• Öffentlichkeitsarbeit 

• allgemeine kaufmännische Verwaltungstätigkeiten 

Sie bringen mit:  

• möglichst abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbarer einschlägiger 

Abschluss 

• offene Einstellung zu Menschen, die sich ehrenamtlich engagieren und den Tätigkeitsfeldern 

einer Hilfsorganisation 

• strukturiertes, verlässliches und vertriebsorientiertes Arbeiten 

• hohe soziale Kompetenz, Flexibilität und Teamfähigkeit 

• starke Kommunikationsfähigkeit, sicheres Auftreten und Verhandlungsgeschick 



• Motivations- und Innovationsvermögen 

• sicherer Umgang mit den gängigen Microsoft-Office-Anwendungen 

• Führerschein mind. Klasse B 

• Identifikation mit den Zielen und Aufgaben des Malteser Hilfsdienst e.V. als katholische 

Einrichtung 

Wir bieten:  

• eine vielfältige Tätigkeit in professioneller und angenehmer Atmosphäre 

• eine tarifliche Vergütung gemäß AVR der Caritas mit betrieblicher Altersvorsorge und 

vielfältigen Zusatzleistungen 

• interne und externe Fort- und Weiterbildungen 

 

Bewerbungen bitte bis zum 08.09.2018 per E-Mail an: 

Ralf Walbaum, Diözesanausbildungsreferent 

 ralf.walbaum@malteser.org 

Wir engagieren uns für Menschen...weil Nähe zählt. 
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